Una vez que se hayan activado las Macros en Excel, el siguiente paso es llenar los campos del
formato:

1. Nombre del usuario solicitante.

2. Puesto.

3. Teléfono con extension.

4. E- mail.

5. Direccidn de adscripcidn.

6. R.F.C. (Con Homoclave). Importante: el RFC debe pertenecer a una persona fisica.
7. CURP.

8. Ramo. Importante: En caso de no contar con Ramos en el gobierno local, pueden colocar el
nombre de la Secretaria al que pertenece el usuario solicitante).

9. Nombre de la entidad a la que pertenece el usuario solicitante.

1 Recursos
Federales

Transferidos

Formato de solicitud de movimientos a usuarios

Modulo de Seguridad de Soluciones de Negocio (MSSN)

SHCP gl
FMSSN-RFT :

n
Fecha de elaboracidn:

Datos del usuario

*Nombre del usuario solicitante: *Tel / Ext.:

Puesto: *E-mail:

Direccion de adscripcion:

*R.F.C. (Con Homoclave): |'CURP]

*Ramo (No. - Nombre):

Entidad :

En Tipo de Requerimiento para todos los casos se debe seleccionar la opcion Alta de aplicacion,
Agregar rol y Agregar dimension ya que se estaran dando de alta nuevos usuarios.

*Tipo de requerimiento

Alta de aplicacidn Agregar rol Agregar dimensién

[] Baja de aplicacién [] Eliminar ral [ Eliminar dimensién

Ramo

En la seccidn “Especifique los permisos de acceso a datos (Dimensiones) (Ramos-UR, Entidades —
Municipios, Areas, etc), deberan llenar primero el campo “Ramo”. Este campo se refiere al Ramo
de los Programas Presupuestarios en donde estaran capturando, revisando o consultando



informacidn. Se recomienda seleccionar la opcién “Todos los Ramos” a menos que deseen que el
usuario solo capture informacién para programas especificos, como pueden ser los del FAIS (Ramo
33) o de Educacién (Ramo 11).

Para capturar los Ramos, debes seleccionar el botén “De click aqui para seleccionar los Ramos”.

*Especifique los permisas de acceso a datos (Dimensiones){Ramos-UR, Entidades-Municipios, Areas, etc.):

De Click Aqui para
iseleccionar los Ramos

De Click Aqui para
seleccionar la Entidad
Federativa

Municipio:
[Seleccione uno de la lista)

Ambita:

*4fo de operacidn inicial:[2018

Ello desplegara una seccién en donde podras seleccionar “Todos los Ramos”, uno o varios Ramos.
Una vez que hayas seleccionado las casillas correspondientes, solo es necesario dar clic en
“Aceptar” y la informacién se guardard automaticamente en la celda.
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*Especifique los permisos de acceso a datos (Dimensiones)(Ramos-UR, Entidades-Municipios, Areas, etc.):

Todos los Ramos

De Click Aqui para
seleccionar los Ramos

De Click Aqui para
seleccionar la Entidad
Federativa

Municipio:
[Seleccione uno de la lista)

Ambito:

*Afio de operacion inicial:| 2018

Importante: En caso de que no puedas ver el botén mencionado, revisa que tus macros se
encuentren habilitadas. Para ello puedes consultar el documento “Habilitar Macros” que se cargd
en la liga de Google Drive.

Entidad Federativa

Para seleccionar la Entidad Federativa, también deberas presionar el botén “De Click Aqui para
seleccionar la Entidad Federativa”, seleccionar una opcién y dar clic en “Aceptar”. Ello llenara
automaticamente la informacion en la celda.

UR, Enti icipios, Areas, etc.):

*Especifique los permisos de acceso a datos (Di

Todos los Ramos

De Click Aqui para
seleccionar los Ramos

De Click Aqui para
eleccionar la Entidad
Federativa

Municipio:
(Seleccione uno de Iz lista)

Ambito

“Afio de operacién inicial:|2018



e

SHCP

Entidades

" Baja California

™ Baja California Sur

" Morelos
™ Nayarit

" Nueva Ledn

simbre del usuario sol " Campeche (" Daxaca
_ " Coahuila de Zaragoza " Puebla
Direccion de ads
“R.F.C. (Con Hon] " Colima " Querétaro
*Ramo (No.- " Chiapas " Quintana Roo
" cChihuahua (" 8an Luis Potosi
" Ciudad de México " sinaloa
Alta de aplica " Durango " Sonora
[ Bsja de aplica " Guanajuato " Tabasco
" Guerrero " Tamaulipas
“E5
" Hidalgo ™ Tlaxcala
De Click Aqui pa:
A o T
selecdonar ks RS Jalisco Weracruz de Ignacio de la Llave
I " México " Yucatén
De Click Aqui pa
seleccionar la Enti " Michoacan de Ocampo (" Zacatecas
Federativa
. Aceptar
(Seleccione uno de ceptar
Ambita:
*Especifique los permisos de acceso a datos (Di J(Ramaos-UR, Enti icipios, Areas, etc.):

De Click Aqui para
seleccionar los Ramos

Todos los Ramos

De Click Aqui para
seleccionar la Entidad
Federativa

Aguascalientes

Municipio:
(Seleccione uno de la lista)

Ambito:

*Afio de operacion inicial:

2018

Importante: En caso de que no puedas ver el botén mencionado, revisa que tus macros se
encuentren habilitadas. Para ello puedes consultar el documento “Habilitar Macros” que se cargd
en la liga de Google Drive.

Municipio
Después de seleccionar la Entidad Federativa, se habilitara una lista con las opciones disponible
para la Entidad.



| *Especifique los permisos de acceso a datos (Dimensiones){Ramos-UR, Entidades-Municipios, Areas, etc.):

Todos los Ramos

De Click Aqui para
seleccionar los Ramos

De Click Aqui para
seleccionar la Entidad Aguascalientes
' Federativa

Municipio:
[Seleccione una de la lista)

Gobierno de la entidad
Aguascalientes
| Asientos
Ambito:f calvillo
V Cosio
Jesis Maria
Pabellon de Arteaga
*Afio de operacian inicial:| Rincén de Romos h

Ambito
El ambito se registrara de modo automatico de acuerdo a lo seleccionado en Municipio:

e Sise selecciond “Gobierno de la Entidad” entonces el ambito serd “2 — Estatal”. Con este
ambito se podra capturar y revisar informacién de todos los municipios de la Entidad.
e Sise selecciond algin municipio especifico de la lista, entonces el ambito serd “1 —

Municipal”. Con este ambito solo se podra capturar informacidn para el municipios
seleccionado.

*Especifique los permisos de acceso a datos (Dimensiones){Ramos-UR, Entidades-Municipios, Areas, etc.):

Todos los Ramos

De Click Aqui para
seleccionar los Ramos

De Click Aqui para
seleccionar la Entidad Aguascalientes
Federativa

Municipio:

. R . Gobierno de |la entidad
[Seleccione uno de la lista)

Ambito:|2 - Estatal

*4fio de operacidn inicial:| 2018

Ao de operaciodn inicial

El afio de operaciodn inicial es 2018 para todos los casos, por lo que dicha celda no debe ser
modificada.

Aplicacion

En la seccién “Aplicacién solicitada” primero debes seleccionar una “Aplicaciéon” dando clic en la
lista. El formato solo dara una opcidn, la cual debe ser seleccionada.



*Aplicacidn solicitada

Agregar Roles

Roles
Posteriormente debes seleccionar uno de los siguientes roles:

e Captura: para capturar, cargar o registrar informacién en el sistema.

e Revisor: para emitir observaciones y validar la informacion. Solo se debe utilizar para
Gobierno de la Entidad, por lo que no seran aceptadas aplicacion que la soliciten para
municipios.

e Consulta: este rol es para observar la informacién que se ha capturado en el sistema, pero
sin capacidad de validar, emitir observaciones o capturar. Normalmente se utiliza para
dar acceso a érganos de fiscalizacién.

e Observador: este rol no debe ser utilizado por los gobiernos locales ya que solo
corresponde a la APF. No se aceptaran solicitudes que pidan este rol.

*Aplicacion solicitada

bl
Aplicacion: | 01.- RFT j
A Agregar Roles

OBSERVADOR
CONSULTA

Después de seleccionar el rol solo es necesario dar clic en “Agregar Roles” y se desplegaran
automaticamente en la celda “Roles solicitados”.

q *Aplicacidn solicitada
0
bl
1 Aplicacién: | j
~ Agregar Roles
2 Roles: | j
3
=
[ *Roles solicitados Ohbservaciones:
6 |CAPTURA




Importante: cada usuario solicitante solo puede tener asignado un rol. En caso de que se pida
mas de un rol por Gobierno, es necesario que sean dos personas fisicas diferentes para cada uno
de ellos.

Observaciones

Este campo se debe dejar vacié.

Firma del Solicitante

Una vez impreso el formato, debera ser firmado en este espacio por el solicitante.

Firma del funcionario que autoriza por la dependencia solicitante

Una vez impreso el formato, debera ser firmado por alglin superior jerarquico (nivel minimo de
Director) de la dependencia que valide la solicitud. Es importante incluir el nombre, drea y puesto
de la persona antes de imprimir el documento.

*Firma del solicitante *Firma del funcionario que autoriza por la dependencia solicitante

Nombre:

AI’EEZ

Puesto:

Los ultimos campos no deberan ser llenados por los solicitantes, por lo que deben estar vacios en
los formatos firmados que se envien.

15 “Firma del solici “Firma del i i autoriza por la

18
i7
18
19 Nombre:
30 Area:
B Puesto
— —
33 *Requisitado por el area de la SHCP responsable de la aplicacion *Requisitado por la DGTSI ’DGAAPSE’DGI
54 fautorizado: (Isi [ e Fecha de recepcion:
25 §0bservaciones:
. Na llenar
36 Fecha de ejecucion:
a7
38 Motificado (correo electrénico): Osi [ ne
39 NDmbrE:firma del funcionaric que autariza

AN 1#F Famnocohlisatorios ENRMATA POR 8P1ICACION



